ISTRUZIONI

CREAZIONE NUOVO ACCOUNT DELL'ORGANISMO DI FORMAZIONE E
PRIMO ACCESSO A PIATTAFORMA

CREAZIONE NUOVO ACCOUNT DELL’'ORGANISMO DI FORMAZIONE

= Accedere all’Area Riservata https://areariservata.enpap.it/verifica-cf-of/
= Inserire il codice fiscale dell’Organismo di formazione e cliccare su “Verifica”

| | Verifica Codice Fiscale/PIVA Organismi Formativi

Verifica Codice Fiscale/P.IVA Organismo Formativo

Per procedere alliscrizione inserire i proprio codice fiscale o parita VA

c:odiceFiscalefP.\VA(*){UUUUUUUUUUU H Verifica \

= Prendere visione dell'informativa e selezionare il riquadro
Reg\strazme Orgamsmo di formazione
Informativa Privacy

] Dichiaro di aver preso visione dell'informativa fornita dall’ENPAP ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 in materia di privacy
(visualizza documento).

= |nserire i dati relativi all’Organismo di formazione, del Rappresentante legale e del Referente

Dati Organismo di formazione

Tipologia () - Seleziona una tipologia - v
Ragione Sociale ()

Acronimo

Codice Fiscale (%)

Partita IVA

Mail (*)

Mail PEC

Sede Legale

Provincia (*) - Seleziona una provincia - v
Comune () - Seleziona un comune - v
Indirizzo (*)

Numero

CAP (compilato automaticamente)

Dati Rappresentante Legale
Cognome (7)
Nome (%)

Codice Fiscale (%)

Dati Referente
Cognome (%)

Nome (%)

Recapito telefonico (7)

Mail ()


https://areariservata.enpap.it/verifica-cf-of/

ENPAP
= Alla domanda allegare:

- dichiarazione del Rappresentante legale, debitamente compilata e sottoscritta
o scaricare QUI il fac-simile annualita 2024
o scaricare QUI il fac-simile annualita 2025

- documento di riconoscimento del Rappresentante legale (fronte-retro in corso di validita)

Esempio schermata annualita 2024

Allegati

Anno 2024 Anno 2025

Dichiarazione del rappresentate Scarica QUI fac-simile Scegli file | NESSUN FIL ELEZIONATO Max 800 KB (formati validi: pdf, jpg)
legale(*) dichiarazione
Documento riconoscimento Scegli file | NESSUN FIL._ ELEZIONATO Max 300 KB (formati validi: pdf, jpg)

Rappresentante Legale in corso di
validita (fronte-retro) (%)

Attenziene: I'Ente si riserva di richiedere ulieriore documentazione a corredo della richiesta, ai fini di una pill esaustiva ed approfondita istruttoria della stessa.

= Ultimata la compilazione cliccare su

Registrazione Organismo di formazione

La registraziene & andata a buon fine.

Attenzione! Nel caso fosse necessario reftificare i dati inseriti in fase di registrazione, inviare una email allindirizzo formazione@enpap.it

Completata la registrazione giungera al Referente dell'Organismo di formazione indicato in fase di creazione
utente una email di conferma dalla casella noreply@enpap.it.

Se in breve tempo non perviene I'e-mail, verificare la cartella posta indesiderata o spam (I'e-mail proviene da
noreply@enpap.it).

ENPAP, ricevuta la richiesta di creazione nuovo account, provvedera a verificare i dati e la documentazione
ricevuta.

PRIMO ACCESSO A PIATTAFORMA

Solo successivamente all’approvazione da parte degli Uffici del profilo utente, giungera al Referente dell'Organismo
una email dalla casella noreply@enpap.it con nome utente e password da utilizzare per il primo accesso all'Area
Riservata nel corso del quale verra chiesto di da modificarla.

Aggiornata la password selezionare il taso HOME.
Prendere visione dell'informativa Privacy e selezionare il tasto “Ho letto” presente a fine pagina.

Da questo momento e possibile inserire le annualita di corso da accreditare seguendo le Istruzioni disponibili QUI.


https://www.enpap.it/DOC/CONTRIBUTOFORMAZIONEPROFESSIONALE/ACCREDITAMENTOCORSO-DICHIARAZIONE_PRIVACY_2024.DOCX
https://www.enpap.it/DOC/CONTRIBUTOFORMAZIONEPROFESSIONALE/ACCREDITAMENTOCORSO-DICHIARAZIONE_PRIVACY_2025.DOCX
https://www.enpap.it/DOC/CONTRIBUTOFORMAZIONEPROFESSIONALE/ISTRUZIONI_INSERIMENTOCORSIOOFF.PDF

